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Zakladni Skola Moravské Budéjovice, HavliCkova ul. 933, okres TrebiC

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 2.6. VNITRNI RAD DOMU DETi A MLADEZE

Vypracoval: LibuSe Formanova, vedouci DDM
Schvalil: Zdenék Chroust, feditel Skoly
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 05.11.2024

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 05.11.2024

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. O pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vyS$Sim, odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydava feditel Skoly vnitini Fad pro
mimoskolni vychovu, kterym se upfesfiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi
zastupci, uCastniky zajmoveého vzdélavani a zameéstnanci DDM.

Cast .
VSeobecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni fad DDM Budik upravuje:

- Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztah(
déti, zakl, studentd, jejich zakonnych zastupcu a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztah s pedagogickymi pracovniky.

- Provoz, vnitini rezim a pracovisté DDM.

- Bezpec€nost a ochranu zdravi, pozarni ochranu.

- Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem.

2. Vnitini fad DDM zabezpecCuje realizaci pfedevsim Skolského zakona ¢. 561/2004
Sh., v platném znéni a jeho provadécich predpisu.

Cast Il
Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztahu
ucastnika zajmového vzdélavani

Clanek 2
Prava a povinnosti u¢astniki zajmového vzdélavani (ZV)
Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:
1. Ucastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti ZV organizovaného v DDM.
Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.
Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.
Na vyjadfeni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasadam
slusného chovani).
5. Sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k €innosti DDM svému vedoucimu ZV,
internim pedagogickym pracovnikim DDM.
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Uzivat zafizeni DDM, pomucky a odbornou literaturu v souvislosti se ZV, v niz se
fidi pokyny vedouciho ZV, internich pedagogickych pracovniki a jinych
opravnénych osob.

Na ochranu pfed vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.

Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematiky
z oblasti ZV nebo pfi dlouhodobé nepfitomnosti v pfipadé nemoci.

Uéastnik zajmového vzdélavani je povinen:

1.

Chranit zdravi své i svych kamaradu a uc€astniku ZV, dodrzovat pravidla hygieny,
bezpe€nosti a pozarni ochrany v prostorach DDM i mimo né. Pfi veSkerém
pocinani mit na paméti nebezpecni Urazu.

Informovat o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh ZV.

Dodrzovat zasady slusného chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych utvarl, zaméstnance DDM a vSechny hosty.

Chodit do DDM ¢isté&, slusné a pfimérené (dle Cinnosti) upraven.

Do zajmovych utvara a na aktivity DDM chodit v€as, shromazdovat se v prostorach
k tomu uréenych a dbat pokynu svého vedouciho nebo povéfené osoby.

Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach DDM se
pohybovat v pfezlivkach.

Do krouzku nesmi zaci nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit uraz
nebo ohrozovat mravni vychovu zZakd. Nesmi také nosit cenné predméty, které
nepotfebuji k vyuce a vétsSi obnosy penéz. DDM nenese odpovédnost za ztratu a
poskozeni véci, které nesouviseji s vyukou a za drahé véci, donesené zaky do
DDM.

Pfi Cinnosti konané mimo vlastni zafizeni DDM se Fidit vnitfnimi fady daného
zafizeni, ve kterém probiha Cinnost. Respektovat pokyny svého vedouciho nebo
jinych povéfenych osob.

S veSkerym majetkem, ucebnicemi, pomuckami zachazet Setrné. Za umysiné
zniCeny majetek bude vyzadovana nahrada. VeSkeré zpusobené Skody Ci zjisténé
zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny vedoucimu krouzku. Kazdeé
svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, u€astnikd ZV, &i jinych osob hradi
ten, ktery poSkozeni zpusobil nebo jeho zakonny zastupce.

10.Béhem cCinnosti neopoustét prostory, ve kterych probiha cinnost, bez védomi

vedouciho dané é&innosti.

11.Sludné se chovat na WC, dodrZovat pravidla osobni hygieny.
12.Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu &innosti v DDM, jsou

ucastnici povinni ihned ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogovi.

13.Ug&astnikdm ZV neni dovoleno manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby,

nosit a drzet stfelné zbrané a vybusniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi,
zpusobit uraz nebo ohrozovat mravni vychovu.

14.Respektovat zakaz koufeni, uzivani alkoholu a omamnych latek ve vSech

prostorach DDM. Je také zakazano pfichazet na ¢innost DDM pod vlivem téchto
latek.
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15.PInit pokyny pedagogickych pracovnikili a povéfenych osob vydané v souladu
S pravnimi pfedpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento vnitfni fad.

16.V pfipadé nemoznosti zu€astnit se pravidelnych schizek zajmovych utvard, jsou
povinni informovat o této skuteCnosti vedouciho krouzku nebo interniho
pedagogického pracovnika.

17.Zletili uCastnici jsou povinni oznamovat DDM udaje, které jsou podstatné pro
prubéh ZV nebo bezpeénost ucastnika.

18.DDM nezodpovida za Zaka v dobé& mimo pfedem stanoveny rozvrh zajmove
cinnosti. Zejména neni zodpovédny za Zaka béhem jeho cesty do zafizeni a ze
zafizeni, v dobé pfedem znameého odvolani €innosti, pferuseni nebo pozdéjsiho
zahajeni €innosti.

19.Povéfeny pedagogicky pracovnik mize v pfipadé zavazného poruSeni povinnosti
stanovenych vnitfnim fadem rozhodnou o podminéném vylouceni nebo vylouceni
Zzaka nebo studenta z Cinnosti DDM.

20.Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka nebo studenta vuci ostatnim
ucastnikim ZV, pfipadné pracovnikim DDM se vzdy povazuji za zavazné
poruseni vnitfniho fadu.

Clanek 3
Zakonni zastupci déti, zakl — ucastnikl zajmového vzdélavani

1. Rodi¢e ucastnikll zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti a
chovani svého ditéte, zaka u vedoucich zajmovych utvari nebo vedoucich oddélni
a pracovist.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a pfipominky k ¢innosti DDM vedoucim zajmovych
utvard, vedoucim oddélni a ostatnim pedagogickym pracovnikim.

3. Rodi¢e maji pravo se po pfedchozi domluvé zuc€astnit Cinnosti zajmovych atvara.

4. Rodice jsou povinni informovat vedouciho zajmového utvaru o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte a zaka nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh ZV.

5. V pfipadé, ze se dité a zak nemuze zucastnit pravidelnych schiizek, jsou rodice
povinni informovat o této skute€nosti vedouciho zajmového utvaru, vedouciho
oddéleni nebo jiného interniho pedagogického pracovnika.

6. Rodic¢e jsou povinni oznamovat DDM udaje, které jsou podstatné pro pribéh ZV
nebo bezpecnost ucastnika.

7. Rodice jsou povinni zaplatit uplatu za ZV v terminech stanovenych zafizenim.

Clanek 4
Pedagogicti a ostatni pracovnici

1. Svédomité pIni zadané ukoly, do prace pfichazi slusné oble€eni, jak odpovida
vykonavané ¢innosti.

2. Vystupuji va&i u€astnikim ZV s porozuménim a pochopenim, dodrzuji pravidla
sluSného chovani a rovného pfistupu.

3. Jsou vzdy ochotni pomoci vdem uc€astnikim ZV.

4. Dodrzuji Vnitini fad DDM, Fidi se Zakonikem prace, Pracovnim fadem pro
zameéstnance zafizeni a dalSimi zakony a pravnimi pfredpisy, které jsou
pozadovany pro jejich vykon prace.
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5.

Vsichni pedagogicti pracovnici zajistuji BOZP déti pfi Cinnostech, které pfimo
souviseji se ZV. Dodrzuji predpisy k zajisténi BOZP a PO, pouzivaji pfi praci
ochranné pomucky.

Pfi urazu poskytnou ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedoucimu zafizeni a vyplni zaznam do knihy Graz(, pfipadné
vyplni pfedepsané formulare.

7. Po skonceni Cinnosti prekontroluji poradek v uCebné, zavieni oken, vody a
odvedou Cleny zajmového utvaru do Satny.
Clanek 5
Pravidla vzajemnych vztahi mezi pedagogickymi pracovniky, zaky a zakonnymi
zastupci
1. Vzajemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi a rodici jsou zalozeny na

zakladé oboustranné duavéry, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté
spolupracovat.

Informace do Skolni matriky nebo jiné dulezité informace, které ucastnik nebo
zakonny zastupce ucCastnika Skole poskytne, jsou davérné, vsSichni pedagogicti
pracovnici se fidi zakonem o ochrané osobnich udaju.

Cast Ill.
Provoz, vnitini rezim a pracovisté DDM

Clanek 6
Pracovisté DDM

1.
2.

DDM Budik Moravské Budéjovice 676 02, Milicova 530
Nékteré Cinnosti u€astnika ZV probihaiji v jinych zafizenich.

Clanek 7
Provoz DDM

1.

CeloroCni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku, hlavni prazdniny a
pfipravné mésice.

Provoz DDM je rozdélen na obdobi skolniho roku, kdy pravidelna zajmova cCinnost
obvykle zacina od 1. 10. daného roku a kon¢i 31. kvétna nasledujiciho roku. Po
dohodé vedouci DDM s feditelem Skoly mohou nékteré zajmoveé utvary zacit svoji
cinnost jiz béhem zafi a koncit v Cervnu.

Letni Cinnost, letni tabory a dalSi prazdninové akce probihaji v mésicich ¢ervenci
a srpnu. Denni provoz DDM v obdobi Skolniho roku probiha od 8:00 do 19:30
hodin. V souladu s potfebami zafizeni muze byt provozni doba upravovana.
Ugastnici pravidelnych zajmovych aktivit se schazeji cca 10 minut pred zahajenim
schizky v prostorach k tomu ur€enych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim
zajmového utvaru.

RodiCe Cekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu urCenych, pokud se
s vedoucim zajmového utvaru nedohodnou jinak.

Po skonceni Cinnosti zajmového utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci déti do
mist urCenych k pfreviékani a prezouvani, kde je pfeda Cekajicim rodi¢im a
dohlédne na bezproblémové opusténi DDM.

Organizacni fad Skoly — soucast: 2.6 — Vnitini fad domu déti a mladeze




Zékladni $kola Moravské Budéjovice, Havlickova ul. 933, okres Tiebi¢

Clanek 8
Evidence ucastniki, vedeni Skolni matriky a dokumentace DDM

1. O pfijimani k pravidelné zajmové cinnosti, taborovym a podobnym aktivitam je
rozhodovano na zakladé elektronické prihlasky, ktera je po odsouhlaseni
podminek uloZzena v elektronickém systému DDM Budik a neni potieba ji
odevzdavat v listinné podobé.

2. Za vedeni Skolni matriky zodpovida vedouci DDM, povéfeny feditelem Skoly.
Pedagogicti pracovnici mu k registraci pfedavaji pfihlasky do zajmovych utvart a
na tabory.

3. Po ukonceni Skolniho roku je Skolni matrika archivovana.

Cast IV.

Bezpeénost a ochrana zdravi, ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Clanek 9

Povinnosti c¢astnikli zajmového vzdélavani

1.
2.
3.

VSichni interni pracovnici DDM se povinné zuc&astriuji Skoleni BOZP a PO.
Externi zaméstnance proskoli vedouci oddéleni.

Vedouci zajmovych utvarl seznami ucastniky ZV s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schizkach.

Vsichni zaméstnanci DDM dodrzuji pfi praci bezpecnostni a zdravotni pfedpisy a
kontroluji jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a verejnosti
navstévujici zafizeni.

Ugastnici se chovaiji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich u&astnika.
Ugastnik ZV bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pedagoga DDM
na jakékoliv projevy Sikanovani.

Ve vSech prostorach DDM je zakazano pozivat alkoholické napoje a jiné omamné
latky. Kazdy, kdo zjisti porusSeni tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit
vedouciho nebo jakéhokoliv zaméstnance DDM.

UcCebny se z bezpec€nostnich divodl vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby.
Déti a zaci maji zakazano se pohybovat &i jinak pUsobit u otevieného okna.
Détem a zakim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a
elektrickym vedenim bez dozoru dospélé osoby.

10.P¥i akcich mimo budovu DDM se pfi pfechazeni vozovek fidi ¢lenové pravidly

silni€niho provozu a pokyny doprovazejicich osob.

Clanek 10
Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

1.

2.

Dulezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné
pusobeni na ucastniky ZV zamérené na zdravy zplsob Zivota. V ramci ZV jsou
ucastnici seznamovani nenasilnou formou, pfiméfené jejich véku a schopnostem
s problematikou a nebezpe€im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni
zavislosti, patologického hradstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili monitoruji
pedagogicti pracovnici DDM vztahy mezi détmi v zajmovych utvarech s cilem FeSit
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pfipadné problémy v jejich pocatcich. Dle potfeby a naléhavosti informuji o
problémech také zakonné zastupce déti a hledaji spolecna feSeni.

3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je vytvoreni pfiznivého socialniho
klimatu mezi u€astniky navzajem, mezi u€astniky a pedagogickymi pracovniky a
mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci u¢astnikua ZV.

Cast V.
Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem
Clanek 11
Zaméstnanci DDM (interni a externi)
1. Inventarizace majetku probiha jedenkrat rocné

2. Kazdy pracovnik je povinen na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéfeny, dodrzovat pofadek a po skon&eni €innosti vie uvést do pavodniho stavu.

3. Veskeré zpusobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny
vedoucimu DDM.

4. Za zamykani budovy ve vSednich dnech je zodpovédny pedagogicky pracovnik,
ktery odchazi z budovy jako posledni. Pfed uzamcenim prostor prekontroluji
zodpovédni pracovnici uzavieni vSech mistnosti, oken, vodovodnich kohoutku,
vypnuti elektrickych spotiebil atd., aby nemohlo dojit ke Skodé.

Zavére€na ustanoveni
Tento vnitfni fad je zavazny pro vSechny uc€astniky ¢innosti DDM Budik v Moravskych

Budéjovicich a bude aktualizovan dle vzniklych potfeb.
Kontrolou dodrzovani Vnitfniho fadu DDM jsou povéreni vedouci jednotlivych oddéleni.

Moravské Budéjovice 4. 11. 2024

Zdenék Chroust, feditel Skoly
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