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ORGANIZACNI RAD SKOLY

CAST: 2.7 VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Ptipravila: Blanka Dvotakova, zastupce feditele skoly
Vydal: Zdenék Chroust, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 10.08.2022
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 10.08.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou éislovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucast tohoto ptedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zédkladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé&lavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji
odli$uji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢innosti, odpodinku
a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochézce mohou byt piijati i zaci druhého stupné zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druZiny. Druzina mtze
vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich zdkonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho
volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupct a zaméstnanci
ve $kolni druZziné a o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci

Prava a povinnosti u¢astniki ¢innosti $kolni druZiny (dale jen ,,Zaka*):

Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, S
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny zaméstnanct vydané v souladu s pravnimi ptfedpisy a Skolnim nebo vnitinim
radem,

e) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpe¢nost zaka a zmény v
téchto udajich.

74k se ve skolni druzing chova sluind k dospdlym i jinym Zdkim Skoly, dba pokyni
zameéstnancu Skoly.
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Zak chodi vhodné€ a Cisté€ upraven a oblecen s ohledem na planované ¢innosti. UdrZuje prostory
Skolni druziny v Cistot¢ a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

74k mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlési bez zbyte¢ného odkladu.

Zak ma pravo uzivat zatizeni a vybaveni Skolni druziny.

74k ma pravo tdastnit se akei $kolni druZiny a podilet se na jejich piiprava.

~

Zak ma pravo pozadat zaméstnance Skoly 0 pomoc pfi feSeni probléml.

74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyjukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpenost
jeho nebo jinych osob.

Zvl1aste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické Gtoky zdka vic¢i zaméstnanciim Skoly nebo
Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto
skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél. V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel vylouci Zaka ze Skolského zatizeni.

Podobné pokud zak porusuje soustavné Skolni fad a naruSuje €innost Skolni druZiny, miZze byt
rozhodnutim feditele z druZiny vyloucen.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci uc¢astniki ¢innosti $kolni druZiny:
Zéakonni zastupci maji pravo na informace o ¢innosti $kolni druziny, 0 chovani zaka ve $kolni
druziné, o akcich pofadanych Skolni druZinou, maji prdvo podavat navrhy k ¢innosti Skolni
druziny.
Zakonni zastupci maji pravo piihlasit zéka do skolni druziny I v pribéhu skolniho roku.
Zakonni zastupci maji pravo odhlasit zaka ze Skolni druziny i v prubéhu skolniho roku.
Zakonny zastupce zéka je povinen informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh

vychovy a vzdélavani ve Skolni druziné.

Zakonny zastupce zaka je povinen oznamovat $kolskému zafizeni udaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.
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Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnii od po¢atku nepfitomnosti zaka prostfednictvim elektronického systému Edookit.

Prava a povinnosti zaméstnancu Skoly:

Zaméstnanci Skoly maji pfi vykonu své ¢innosti pravo

a) na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich ¢innosti, zejména na ochranu pied fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt a zdkonnych zastupcti zakd,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti a dalsi ¢innosti zasahovano v rozporu s
pravnimi predpisy,

C€) na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické, pedagogicko-psychologické a
dalsi ¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své ¢innosti.

Zaméstnanci $koly jsou pii vykonu své ¢innosti povinni

a) vykonavat svou ¢innost v souladu s pravnimi piedpisy, zasadami a cili vychovy a vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava zaku,

) chranit bezpeci a zdravi zaki a predchazet vSem formam rizikového chovani ve Skolském
zarizeni,

d) krom¢ dalSich povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy zaméstnanec povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim data, idaje
a osobni udaje zaméstnancu a zaku Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zakt
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni tidaje, bezpecné
je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji
zékonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim

1.1 PtihlaSovani a odhlasovani

a) ¢innost Skolni druziny fidi zastupkyné feditele Skoly pro vyuku pani Blanka Dvofakova, ktera
rozhoduje o piijeti do Skolni druziny na zaklad€ pisemné piihlaSky — zapisni listek, kde jsou
uvedeny vSechny podrobnosti o zptisobu dochazky do Skolni druZziny,

b) veskeré informace o ¢innosti $kolni druziny jsou vedeny v elektronickém systému Edookit, zde
probiha 1 omlouvani Zakl a dalsi vzajemnéd komunikace ze strany zakonnych zastupcti i Skoly
ovliviujici dochazku Zéka do $kolni druZiny,

C) vySe uplaty a zpusob thrady je stanoven smérnici ¢. 11.,

d) Zzaka je mozné prihlasit a odhlasit kdykoliv v prubéhu Skolniho roku, rozhoduje se podle
kapacitnich moZnosti Skolni druZiny

e) pokud za dit€¢ neni uhrazena tplata dva mésice za sebou, muze feditel Skoly rozhodnout o
vylouceni Zaka ze Skolni druZiny.

f) po projednani se zfizovatelem je ¢innost §kolni druziny pierusena v obdobi Skolnich prazdnin
g) v zapisnim listku je uveden ptesny rozpis pravidelné pritomnosti zaka ve skolni druzin¢ kazdy
den v tydnu a 0soby opravnéné vyzvedavat zaka ze Skolni druziny. V piipadé¢ jakékoliv odchylky
musi zakonny zastupce pozadat o zménu na dany den prostfednictvim systému Edookit nebo
pisemn¢ s podpisem a uvedenim podrobnosti.
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3. Organizace ¢innosti

Provozni doba je rano od 6:15 do 7:45 hodin, odpoledne od 11:30 do 16:00 hodin.

3. 2 Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Ccinnosti, umoziuje zakim piipravu na
vyucovani.

3.3 Cinnosti druziny se mohou zadastiiovat i aci nezatazeni do pravidelné denni dochazky,
pokud se této ¢innosti neticastni plny pocet zaka zarazenych do druziny stanoveny pro odd¢€leni.
Ucast povoluje zastupkyné teditele pro vyuku.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo skolu v ramci ¢innosti ve $kolni druziné tak,
aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyu¢ovani a pobytu
ve Skolni druzin€ povoleno zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dozor
zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve Skolni
budové, nebo mimo budovu pifi akci potddané Skolni druZinou zaci ihned ohlasi nejbliz§Simu
zameéstnanci Skoly. Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni
hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom
pisemny zdznam v systému Edookit. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti
druZiny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vychové a vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skolni
druZiny povinni pfihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Zaméstnanci Skoly dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zakli a v pfipadé¢ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych
pritahli vedeni Skoly a rodice postizeného Zédka. Nemocny zak mize byt odeslan k ptipadnému
lékatskému vySetteni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Informace potiebné pro tyto
ptipady jsou zapsany v elektronickém sytému Edookit, do kterého maji pfistup vSichni pedagogicti
zamestnanci Skoly.

Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy uraza, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

Evidence urazii ve skolni druziné je vedena ve spole¢né knize traza (sborovna skoly).

Dalsi podrobnosti najdeme ve smérnicich:

SM-02 Skolni #ad

SM-02.3 Skolni vylety a exkurse

SM-02.4 Primarni prevence socidln¢ patologickych jevi
SM-03 Bezpecnost a ochrana zdravi déti, zakt a mladeze
SM-11 Poplatky SD, SK a DDM
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5. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského za¥izeni ze strany Zaki.

U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana thrada od
rodict zéka, ktery poskozeni zpisobil. Pii zdvaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyiesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdntim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce svého oddé€leni. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci-uzamykani Saten, tiid.

4.5 Dalsi podrobnosti najdeme ve smérnici:
SM-24 Ochrana majetku

8. Zavérecné ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena
zastupkyné pro fizeni vyuky.

Moravské Budéjovice 10.08.2022

Zdené&k Chroust, feditel ZS v.r.
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