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Uvod

Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se fidi zakonem €. 72/2005 Sb.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich,
ve znéni pozdéjSich predpisl, zakonem €. 561/2004 Sb., § 16 - § 18 (Skolsky zakon),
ve znéni pozdéjSich predpist, vyhlaskou &. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaki
se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych.

Clenové poradenského pracovisté zajistuji poradenské sluzby ve spolupraci
s vedenim Skoly, s tfidnimi uciteli a s dalSimi pedagogickymi pracovniky.

Informace a dlvérna data o zacich a jejich rodiCich, o kterych se poradensti
pracovnici dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské Cinnosti, jsou chranéné

v souladu se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné

nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu.



1. Skolni poradenské pracovisté

NaSe Skola poskytuje Zakum i rodi€um poradenské sluzby, které vychazeji z platné
legislativy. Cilem je pomahat zakam pfi u€eni, podporovat jejich osobni i socialni rozvoj
a pfedchazet obtizim ve Skole. Usilujeme o to, aby se kazdy Zak citil ve Skole bezpeéné

a mohl naplno rozvijet svij potencial.
Hlavni naplini SPP je:

o podpora zakul pfi vzdélavani a osobnim rozvoji,
o prevence Skolni neuspésnosti a rizikového chovani,
o pomoc pfi feSeni vztahovych &i osobnich potiZi,

o spoluprace s rodici i uciteli,

vytvareni bezpecného a pratelského prostfedi ve Skole.
Kde nas najdete

Prostory pro poskytovani poradenskych sluzeb se nachazeji ve druhém patfe
v kabineté SPP, kde plisobi vychovny poradce, $kolni specialni pedagog a $kolni

metodik prevence.
Konzultace

o Pro zaky jsou konzultace k dispozici denné dle domluvy a aktualni potfeby.
o Pro rodiCe a pedagogy probihaji konzultace po predchozi domluvé,
zpravidla v dobé vyhrazenych €asl konzultaci, v naléhavych pfipadech je

mozné se poradit i ihned.

Soucasti Skolniho poradenského pracovisté jsou tyto osoby:
= vychovny poradce, specialni pedagog: Kamila Vesela

mobil: 774 750 046

e-mail: kamilavesela@zshavl.cz
Zaijistuje poradenskou, metodickou a informacni €innost pro zaky 1. — 9. ro¢niku.
Podporuje zaky se specifickymi vzdélavacimi potfebami, zaky ohrozené Skolnim
neuspéchem, nadané a mimoradné nadané i zaky s odliSnym matefskym jazykem.
Uzka spoluprace se $kolnim metodikem prevence, $kolnim specialnim pedagogem

a vedenim 3koly, poskytuje individualni konzultace Zadkdm, rodi€im i pedagogim
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a propojuje Skolu s odbornymi pracovisti. Jeho €innost pfispiva k bezpecnému,
inkluzivnimu a podpurnému prostiedi Skoly.
= Skolni specialni pedagog: llona Smetanova
tel.: 724 313 9234
e-mail: ilonasmetanova@zshavl.cz
Zajistuje vyuku predmétu specialné pedagogické péce u zakl 1. — 9. ro€nika, zajistuje
intervencni €innosti, tedy individualni praci s jednotlivymi zaky nebo se skupinami
Zaku. Zaméfuje se zejména na Cinnosti reedukacni, kompenzaéni a stimulacni, které
pomahaji pfekonavat obtize ve vzdélavani a podporuji rozvoj schopnosti zak
se specifickymi vzdélavacimi potfebami. DalSi naplni je metodické vedeni pedagogd,
depistaze ve tfidach, konzultaéni €innost a pedagogicka diagnostika.
= metodik prevence: llona Smetanova
tel.: 724 313 924

e-mail: ilonasmetanova@zshavl.cz

Koordinuje prevenci rizikového chovani ve Skole. Jeho ukolem je vytvaret a realizovat
programy, které podporuji zdravé vztahy mezi zaky, pfedchazeji Sikané, zavislostem
Ci jinym rizikovym jevum. Poskytuje konzultace Zzakim, rodiéum i ucitelim,

spolupracuje s vedenim skoly a odbornymi institucemi.

Pro ucitele je metodik prevence dulezitym partnerem — nabizi jim metodickou podporu
pfi praci se tfidou, pomaha fesit krizové situace a podili se na zajiSténi bezpecného
a pratelského klimatu skoly.
= kariérovy poradce: Monika Trzilova
tel.: 568 409 718
e-mail: monikatrzilova@zshavl.cz
Zaijistuje kariérové poradenstvi, profesni orientace zaku, pfijimaci fizeni na SS.
= koordinator nadani: Lucie Andélova
tel.: 568 409 712

e-mail: lucieandelova@zshavl.cz

PeCuje o zaky nadané a mimoradné nadané. Jeho ukolem je vyhledavat tyto zaky,
podporovat jejich rozvoj a vytvaret podminky, aby mohli naplno rozvijet svij potencial.
Spolupracuje s uciteli pfi upravé vyuky, doporu€uje vhodné formy a metody prace

a pomaha pfi tvorbé individualnich vzdélavacich pland. Dale poskytuje konzultace
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rodi¢imi zakim a propojuje Skolu s institucemi &i projekty, které se podporou nadani
zabyvaiji.

= logopedicky preventista, vedouci vychovatelka ve $kolni druziné:

Jana Tomsikova

tel.: 568 409 720 ( druzina)
e-mail: janatomsikova@zshavl.cz
Provadi s détmi logopedickou prevenci, podporuje u déti pfirozeny rozvoj
komunikacénich schopnosti, pfedava dulezité informace ke klimatu druzin, adaptaci,
vzajemné komunikaci a interakci mezi détmi i volno€asovym aktivitam.

= kontaktni osoba pro Zaky cizince: Viktoriia Druzhko
tel.: 797 859 154

e-mail: viktoriiadruzsko@zshavl.cz

Propojuje rodice, déti, ucitele, zlepSuje vzajemnou komunikaci, poskytuje rodi¢lim
potfebné informace o vzdélavacim procesu a pomaha détem porozumét zadanym
ukolum, poskytuje individualni podporu zakim, pomoc s organiza¢nimi zalezitostmi
(stravovani, u€ast na Skolnich akcich, vyfizovani potfebné dokumentace).

= kontaktni osoba pro vyuku ¢eského jazyka u cizinc: Andrea Paculova
tel: 735 920 064

e-mail: andreapaculova@zshavl.cz

Vyuka Ceského jazyka pro zaky s odloSnym matefskym jazykem.

» kontaktni osoba pro asistentky pedagoga: Nikola St'avova
tel.: 704 818 409

e-mail: nikolastavova@zshavl.cz

Zaijistuje predavani informaci vSem asistentim pedagoga v naSi Skole a pomaha
s organizaCnimi zalezitostmi. Spolupracuje s uciteli, Skolnim specialnim pedagogem
a dal3imi &leny SPP, aby byla zajist&na efektivni a bezpe&na podpora zaki b&hem

vyucovani.
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2. Program a cile Skolniho poradenského pracovisté

SPP poskytuje odborné poradenské, preventivni a metodické sluzby, spolupracuje
s poradenskymi zafizenimi a vytvari bezpeéné prostredi, ve kterém mohou Zaci naplno

rozvijet své schopnosti i osobnostni dovednosti.
1. Podpora zaku se specialnimi vzdélavacimi potirebami

e poskytovani podplrnych opatfeni pro zaky se SVP,

« sledovani a pravidelné vyhodnocovani ucinnosti podpurnych opatfeni,

e prevence Skolni neuspésnosti a véasna intervence u zaku s obtizemi,

e prubézna a dlouhodoba péce o zaky s vychovnymi a vzdélavacimi obtizemi,

e evidence zprav z pedagogicko-psychologickych a dalSich odbornych vySetieni.

2. Podpora rozvoje a vzdélavani vSech zaku

e podpora vzdélavani zakl nadanych a mimofadné nadanych,

e podpora vzdélavani a socialniho zaclenovani zakd z odliSného kulturniho
prostifedi a se specifickymi Zivotnimi podminkami,

e poskytovani zakladnich sluzeb kariérového poradenstvi,

e poradenska konzultace ditéti, které o pomoc samo pozada.

3. Prevence rizikového chovani a prace s kolektivy

e pFedchazeni vSem formam rizikového chovani,

e vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programud uskute¢riovanych skolou,

e realizace preventivnich programu pro zaky,

e prace s tfidnimi kolektivy (diagnostika vztahu, tfidni klima, rozvoj spoluprace
a komunikace, posileni pozitivnich vztahu, rozvoj osobnosti a socialnich
dovednosti),

e anonymni anketni Setfeni a prlizkumy (vyskyt socialné patologickych jev,
vztah zakd k vyuCovacim pfedmétdm aj.) a konzultace vysledkl pfi zachovani

anonymity.



4. Spoluprace a podpora pedagogt

o« metodicka podpora ucitelim pfi pouziti psychologickych a specialné
pedagogickych postupu ve vzdélavaci €innosti,

e spoluprace s tfidnimi uciteli pfi feSeni obtizi jednotlivych zakd i tfidnich
kolektivd,

o zprostfedkovani spoluprace skoly s poradenskymi zafizenimi.

5. Krizova intervence a komunikace se zakonnymi zastupci

e poskytnuti krizové intervence ditéti, které se ocitne v mimofadné narocné
situaci,

e spoluprace a pravidelna komunikace se zakonnymi zastupci zakd,

o ZzajiSténi vzajemné informovanosti a podpory pfi feSeni vychovnych

i vzdélavacich obtizi.



3. Standardizované ¢innosti vychovného poradce

A) Poradenské €innosti

vyhledavani a orientaCni Setfeni zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji
zvlastni pozornost, pfiprava navrha na dalSi pédi,

spoluprace na pfipravé, kontrole a evidenci plant pedagogické podpory
pro zaky s podpurnym opatfenim 1. stupné,

sledovani zaku s vyukovymi problémy ve spolupraci s ostatnimi pedagogy,
spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podpUrnych
opatfeni a intervenci,

koordinace poskytovani poradenskych sluzeb a vzdélavacich opatfeni pro Zaky
se SVP,

evidence odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci,
vyhledavani a sledovani talentovanych a nadanych zakl ve spolupraci
s tfidnimi uciteli,

zajisténi nebo zprostfedkovani diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb

(vstupni i pribézné), pfipadna doporuceni k vySetieni v PPP ¢&i SPC.

B) Metodické a informacni €innosti

zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence,
metodicka pomoc pedagogum v oblasti inkluze, IVP, PLPP, prace s nadanymi
Zaky,

poradenska cCinnost pro rodiCe a zaky v obtiznych situacich,

navrhovani feSeni konfliktnich situaci (rodi¢—ucitel, Zzak—ucitel, zak—zak),
sledovani zakl ze socialné znevyhodnéného prostfedi,

poskytovani informaci o cCinnosti poradenskych zafizeni v regionu
a moznostech jejich vyuziti,

vedeni pisemnych zaznaml umoznujicich dolozit ¢innost vychovného poradce,

navrzena a realizovana opatfeni.

C) Spoluprace s dalSimi organizacemi

ucast na akcich organizovanych PPP pro vychovné poradce,



e spoluprace dle potfeby s PPP, organy socialné-pravni ochrany déti, policii

a dalSimi institucemi.

D) Spoluprace se SMP a SSP

e spole¢na organizace vychovnych a preventivnich akci pro zaky (besedy,
exkurze, pfednasky),
o sledovani zakl potencialné problémovych, navrhy na svolani vychovné komise,

vedeni zapisU z jejiho jednani.
E) Spoluprace s vedenim skoly

o predkladani navrhl v oblasti vychovy, prevence a napravy problémd,

e vypracovani ro€niho planu €innosti vychovného poradce a jeho vyhodnoceni.

4. Standardizované ¢innosti Skolniho specialniho pedagoga
A) Diagnosticka a intervenéni €innost

e specialnépedagogicka diagnostika zaméfena na zaky se SVP,

e depistazni Cinnost ve tfidach,

e reedukace zaku se specifickymi poruchami uceni, rozvoj dil€ich funkci,

o logopedicka intervence,

e specialnépedagogické poradenstvi a intervence — komplexni péCe o zaky
se SVP.

B) Podptirna a metodicka ¢innost

zajisStovani specialnich didaktickych a kompenzacnich pomucek pro zaky
se SVP,

e poradenské vedeni zakonnych zastupcl zakd,

o metodicka pomoc pedagogum pfi zajistovani specialnépedagogické péce,

o metodicka spoluprace s tfidnimi uciteli pfi praci se zaky se SVP,

e kooperace a metodické vedeni asistentl pedagoga.
C) Organizacni a evidenéni ¢innost
« evidence zprav z vySetfeni ze Skolskych poradenskych zafizeni,
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e zpracovani doporuceni ke vzdélavani zaku se SVP a zakl nadanych.

5. Standardizované ¢innosti kariérového poradce

A) Kariérové poradenstvi pro zaky

e poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zzakim se SVP i zakim uvedenym
v §16 odst. 9 Skolského zakona,

e individudlni i skupinové poradenstvi k volbé povolani (administrace
a interpretace zajmovych dotazniku, rozhovory, Setfeni),

e podpora zaku pfi sebepoznavani — silné a slabé stranky, zajmy, potencial,
sebereflexe, posilovani sebevédomi,

« pomoc pfi rozhodovani o dal§im vzdé&lavani (nabidka SS a SOU, dny
otevienych dvefi, informace na internetu),

e podpora zakl ohrozenych pfed€asnym odchodem ze vzdélavani,

o Kkariérové poradenstvi a podpora pro Zzaky cizince s ohledem na jejich specifické

potieby.

B) Spoluprace s rodi¢i a pedagogy

o tripartitni spoluprace (zak — rodi¢ — poradce) pfi rozhodovani o profesni draze,
e poskytovani informaci a podpory rodi€am pfi volbé povolani jejich déti,
e pFfedavani odbornych informaci pedagogickym pracovnikim v oblasti

kariérového poradenstvi a prace se Zaky se SVP.

C) Spoluprace s institucemi a organizacemi

e konzultace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi, pokud sluzby pfesahuiji
kompetence Skoly,

« zajistovani navstév zaka v informaénich a poradenskych stfediscich UP CR,

e spoluprace s krajskymi institucemi, firmami a organizacemi pfi realizaci tématu
,Clovék a svét prace”,

« spoluprace s UP CR a poradenskymi pedagogickymi pracovisti,

e poradenstvi v oblasti profesnich pfilezitosti v zahranici.
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D) Organizacéni a evidenéni ¢innost

6.

aktualizace kariérové nasténky,

vydavani prihlasek na SS a SOU, vydavani a evidence zapisovych listk,

e pomoc zakum s vyplfiovanim pfihlasek,
« sledovani a vyhodnocovani vysledku pfijimaciho fizeni,
« vypracovavani prehledu umisténi vychazejicich zaka na SS, SOU a viceleta

gymnazia.

Standardizované ¢innosti metodika prevence

Povéreni a kompetence:

Metodik prevence ve Skole zajistuje komplexni oblast prevence rizikového chovani.

Jeho ¢innosti zahrnuji zejména:

e odpovédnost za pfipravu, realizaci, inovaci a vyhodnocovani Minimalniho

preventivniho programu,

o odbornou a metodickou podporu ucitelt pfi zavadéni etické a pravni vychovy,

vychovy ke zdravému zivotnimu stylu a dalSich souvisejicich oblasti,

e poskytovani a sdileni aktualnich odbornych informaci z oblasti prevence

s pracovniky Skoly,

e navrhovani a zajistovani vhodnych metodickych materialll a pomucek,

e sledovani a vyhodnocovani rizikového chovani 2zaka, navrh feSeni

a preventivnich opatreni,

e organizaci preventivnich akci a €innosti pro zaky,

e spravu preventivni nasténky a schranky davéry (papirové i elektronické)

a pfedavani podnétli kompetentnim osobam v souladu s GDPR,

e vyuzivani metod s ovéfenou ucelnosti a méfitelnou efektivitou,

e Uzkou spolupraci s vychovnym poradcem, okresnim metodikem prevence

a krajskym Skolskym koordinatorem prevence, v€etné ucasti na jejich poradach

a pfenosu informaci,

e pfipravu podkladl pro okresniho metodika prevence €i krajského koordinatora,

e spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi, Kkrizovymi centry,

organizacemi socialné pravni ochrany déti a dalSimi institucemi,
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o zajiStovani informovanosti zaku, rodi€l a pracovnikl Skoly o dostupné siti
sluzeb,
« pravidelné zvySovani vlastni odborné kvalifikace prostfednictvim kurz(,

seminarl a samostudia.

7. Standardizované ¢innosti koordinatora nadani

Povéreni a kompetence:
Koordinator nadani je ve Skole garantem podpory zak s mimoradnym potencialem.

Jeho ¢innosti zahrnuji zejména:

e seznameni pedagogického sboru se zakladni terminologii v oblasti nadani
(napf. rozdil bystry Zak x talentovany zak),

e vyhledavani a identifikaci talentovanych 2zaka ve spolupraci s tfidnimi
a predmétovymi uditeli,

« podporu kreativity, seberealizace a rozvoje silnych stranek nadanych zaku,

e pomoc zakum pfi zapojovani do projektl, soutézi, olympiad a dalSich aktivit,

o zajiStovani spoluprace zakl s veédeckymi, akademickymi pracovisti di
neziskovymi organizacemi,

e spolupraci s rodici pfi podporfe a rozvoji nadani,

o vedeni administrativy spojené s praci s nadanymi zaky,

o konzultace s vedenim Skoly pfi tvorbé Skolnich akénich planu a vizi Skoly

v oblasti podpory nadani.
8. DalSi pracovnici skolniho poradenského pracovisté
Tridni ucitelé

e vytvareji vnitfni pravidla tfidy a podporuji bezpe¢nou a otevienou atmosféru,

o zprostfedkovavaji komunikaci mezi Zaky, pedagogy a rodici,

e jsou garanty spoluprace Skoly s rodici zaku,

e podileji se na diagnostice problému jednotlivych zaku i tfidniho kolektivu,

e podle doporuceni poradenskych pracovniku vytvareji podminky pro integraci
zaku se SVP i pro rozvoj nadanych zaku,

o vedou tfidnické hodiny zaméfené na zlepSovani vztahu ve tfidé.
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DalsSi pedagogicti pracovnici Skoly (ucitelé, vychovatelé)

« realizuji vzdélavani a vychovu podle zasad a metod SVP,

e provadéji pribéznou diagnostiku zaku v ramci svého pfedmétu ¢i €innosti,

e vénuji zvySenou pozornost zakim se SVP a registruji signaly moznych
problému,

o hledaji pfi€iny obtizi a navrhuji vhodné formy podpory Ci napravy,

e konzultuji problémy se tfidnimi uciteli a poradenskymi pracovniky Skoly,

e spolupracuji s rodi€i, vedou s nimi jednani o vzdélavacich a vychovnych

zalezitostech zaka.
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9. Spoluprace

Spolupracujeme s témito organizacemi:

Skolska poradenska zafizeni (SPZ)

* PPP a SPC Vysocina (pracovisté PPP Mor. Budéjovice, PPP Tiebic)
*  PPP Znojmo

*  SPC pfi ZS a SS Brezejc Dr. Holubce TFebi¢

* MS a SPC Jihlava, pfispévkova organizace

Spoluprace skoly se $kolskym poradenskym zafizenim (SPZ)

Skola aktivné spolupracuje se SPZ pfi zajistovani podpory pro Zaky se specialnimi

vzdélavacimi potfebami (SVP).

o Podava pozadavky na stanoveni SVP a pfiznani podplrnych opatfeni (PO).

« Konzultuje s pracovniky SPZ vhodné metody prace, organizaci vyuky, zpsoby
hodnoceni i vyuziti specialnich pomucek.

« Spoleén& s kontaktnimi pracovniky SPZ se podili na vyhodnocovani

individualnich vzdélavacich plana (IVP).

Dal$i spoluprace nasi $koly je se STRED z.u. Trebi&, pobocka Husova 189, Moravské
Budéjovice 676 02.

Podpis feditele Skoly:

Aktualizovano: 1. 9. 2025
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